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 РОЗДІЛ 1. ЗАГАЛЬНО-ОСВІТНІ ТА ЗАГАЛЬНО-ПРАВОВІ ДИСЦИПЛІНИ     28 

1.  Європейська система захисту прав людини. Застосування Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод та 

практики Європейського суду з прав людини в національній судовій практиці. Закон України “Про виконання рішень та 

застосування практики Європейського суду з прав людини”. Правові позиції Європейського суду з прав людини, викладені 

в рішеннях ЄСПЛ, які набули статусу остаточних. 

2 

2.  Застосування договорів про правову допомогу з іншими державами. Застосування міжнародних актів у правосудді. Шляхи 

вирішення питань, які виникають при застосуванні міжнародних договорів та законодавства інших держав. 

2 

3.  Практичні питання застосування Конституції України при здійсненні правосуддя. 2 

4.  Правова культура як складова частина демократії. 2 

5.  Українське ділове мовлення. Мистецтво правового письма та процесуального документування. Складання процесуальних 

документів. Етика ділового мовлення.  
2 

6.  Психологія діяльності працівника апарату суду. Засоби оптимізації міжособистісних стосунків працівників апарату суду. 

Психологічні та суспільні фактори, їх вплив на здійснення судочинства в судах. Запобігання ефекту професійного 

вигорання. 

2 

7.  Організація роботи зі зверненнями громадян. Закон України “Про звернення громадян”.  Специфіка розгляду заяв, 

звернень, скарг громадян у суді. Порядок прийняття та розгляду судових звернень громадян та здійснення контролю за їх 

розглядом. Розмежування звернень (запитів) відповідно до  Закону України “Про звернення громадян” та Закону України  

2 



 2 
“Про доступ до публічної інформації”.   

8.  Порядок здійснення та забезпечення права кожного на доступ до інформації, що знаходиться у володінні суб’єктів владних 

повноважень, інших розпорядників публічної інформації та інформації, що становить суспільний інтерес, відповідно до  

Закону України “Про доступ до публічної інформації”  від 13 січня 2011 року  № 2939 – VI.      

2 

9.  Судова влада та ЗМІ: забезпечення об’єктивного і неупередженого висвітлення діяльності загальних судів. Підвищення 

авторитету судової влади в українському суспільстві.  
2 

10.  Методологія тлумачення і застосування нормативно-правових актів. Застосування аналогії права та аналогії закону в 

судочинстві. Методологія ведення аналітичної роботи в суді.  

2 

11.  Адаптація національного законодавства до міжнародних норм і стандартів. Судочинство України в порівнянні з правом 

Європейського Союзу. Упровадження європейських стандартів з прав людини в українське судочинство.  

2 

12.  Використання технічних засобів в роботі суду. Практичне використання системи комплексного інформаційного 

забезпечення “ЛІГА: ЗАКОН”. 

2 

13.  Загальні правила ведення судового діловодства в  місцевих загальних та апеляційних  судах. Передача справ на архівне 

зберігання. Дотримання вимог Інструкції з діловодства в   місцевих загальних та апеляційних  судах. Положення про 

автоматизовану систему документообігу суду, затверджене Рішенням Ради суддів України                            від 26.11.2010  

№ 30.   

2 

14.  Методологія застосування програмного забезпечення «Автоматизованої системи діловодства». Проблемні питання при 

складанні відомчих звітів та при формуванні їх за допомогою «Д-3». Оптимізація обробки даних при складанні судової 

звітності. Використання програми «Д-3» у статистичній роботі. Вимоги до заповнення звіту 1-1-ОП «Звіт про 

оперативність розгляду місцевими загальними судами матеріалів кримінального провадження». Формування звіту № 10. 

Внесення судового збору до програми «Д-3». 

2 

a.  РОЗДІЛ 2. РОЛЬ СУДОВОЇ ВЛАДИ У ПРАВОВІЙ ДЕРЖАВІ. РЕФОРМА СУДОВОЇ СИСТЕМИ 14 

15.  Основні положення Закону України “Про судоустрій і статус суддів” від 07.07.2010, питання його застосування. Напрямки 

реформування судової системи. Інновації у судочинстві, проекти нових кодексів, змін до законодавства. 

2 

16.  Історичні моменти формування судочинства в Україні. 2 

17.  Етичні основи судової діяльності та професійна етика працівників апарату суду. Застосування правил поведінки 

працівників суду, затверджених рішенням Ради суддів України від 6 лютого 2009 року № 33.  

4 

18.   Антикорупційне законодавство: міжнародні стандарти та їх запровадження в Україні. Виконання вимог Закону України 

“Про засади запобігання та протидії корупції”.  

2 

19.  Антидискримінаційне законодавство та практика його застосування. Вивчення аспектів застосування положень Конвенції 

ООН з ліквідації всіх форм дискримінації щодо жінок.    

2 

20.  Комунікаційна політика в органах судової влади. 2 

a.  РОЗДІЛ 3. СТАТУС СПЕЦІАЛІСТІВ СУДОВОЇ СТАТИСТИКИ ТА ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ ДІЯЛЬНОСТІ 

СУДІВ З ПИТАНЬ СУДОВОЇ СТАТИСТИКИ 
50 

19. Основні положення Закону України “Про державну службу”. Прийняття на посаду державного службовця.  Роль і місце 

спеціалістів судової статистики в підвищенні рівня організації та ефективності судового процесу. 

2 

20. Посадові інструкції спеціалістів судової статистики, забезпечення їх виконання. Вимоги, що пред’являються до осіб, 2 



 3 
призначених на посади спеціалістів судової статистики, їх права та обов’язки.  

 21. Поняття правової статистики, її зв’язок з іншими суспільно-правовими науками. Загальна характеристика судової 

статистики в Україні. Зарубіжний досвід організації обліково-статистичної роботи суду.  

2 

22. Програмно-методологічні питання плану спостереження. Об’єкт статистичного спостереження у кримінально-правовій, 

цивільно-правовій, адміністративно-правовій статистиці. Одиниця спостереження й одиниця сукупності. Вибір форми, 

виду і способу спостереження. Види спостереження за охопленням одиниць сукупності та часом  проведення.  

2 

23. Методологія ведення судової статистичної звітності, єдині стандарти при складанні довідок за результатами узагальнень 

судової практики. Типові помилки при складанні статистичних звітів.  

2 

24. Етапи статистичного дослідження в судах. Методи аналізу правових показників. Поняття статистичного дослідження в 

судах. План статистичного спостереження, його структура. 

2 

25. Особливості складання статистичних звітів усіх категорій у паперовій та електронній формі.  2 

26. Організація роботи щодо внесення відповідних відомостей до електронних обліково-інформаційних карток на справи та 

перевірка достовірних відомостей, що містяться в обліково-інформаційній картці на відповідну судову справу.  

2 

27. Особливості заповнення статистичної картки на особу, стосовно якої судом розглянуто кримінальну справу та заповнення 

картки обліку сум матеріальних та моральних збитків, завданих злочином. Порядок надсилання інформації про осіб у 

кримінальних провадженнях та електронних копій судових рішень про осіб, які вчинили кримінальні правопорушення.  

2 

28. Види статистичних звітів і порядок їх складання. Складання статистичних звітів за допомогою ДЗС. Організація ведення 

обліково-статистичної роботи в суді за допомогою технічних засобів.  Організація роботи щодо внесення відповідних 

відомостей до електронних обліково-інформаційних карток на справи та перевірка достовірних відомостей, що містяться в 

обліково-інформаційній картці на відповідну судову справу. Особливості оформлення в автоматичному режимі карток на 

особу, стосовно якої судом розглянуто справу в апеляційній інстанції, якщо:  

- рішення першої інстанції скасовано; 

- апеляційне провадження закрито; 

- рішення першої інстанції оскаржується відносно не всіх осіб щодо яких прийняте рішення.   

Наповнення комп’ютерних програм  про документообіг у судах відповідної юрисдикції початковими даними для 

формування звітності в автоматичному режимі,  формування зведених звітів у цих програмах. Робота з программою Exel 

(у т.ч. створення таблиць для автоматичного підрахунку питомої ваги, процентного співвідношення, тощо). 

4 

29. Реєстрація, облік судових справ за встановленим переліком індексів. Ведення обліково-статистичних карток, журналів та 

алфавітних покажчиків. Оформлення карток сум збитків, завданих злочином. 

2 

30. Організація роботи щодо збору статистичних даних, заповнення та подання форм первинних звітів про стан розгляду 

судових справ і матеріалів. Особливості первинного обліку справ та матеріалів, що надходять до суду апеляційної 

інстанції. Порядок первинного обліку справ та матеріалів кримінального провадження з урахуванням положень КПК 

України, зокрема в частині обліку роботи слідчих суддів апеляційного суду. 

4 

31. Робота із системою комплексного інформаційного забезпечення “ЛІГА: ЗАКОН”.  2 

32. Подання і заповнення форм звітності про розгляд судами судових справ і матеріалів за допомогою автоматизованої 

системи документообігу.  

2 

33. Складання звіту про результати перегляду рішень, ухвал, що набрали законної сили, у зв’язку з нововиявленими 

обставинами. Особливості відображення у первинному обліку та звітності справ про злочини, скоєні неповнолітніми. 

2 
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Складання звіту щодо застосування до неповнолітніх примусових заходів виховного характеру. Порядок внесення 

виправлень у статистичні звіти. Порядок і механізми виправлення помилок у обліково-статистичних картках у разі, якщо 

такі помилки з’явилися на підставі помилок процесуальних документів і впливають на правильність формування 

статистичних звітів. 

34. Ведення діловодства і архівної справи. Організація роботи з документами, які містять службову інформацію з грифом 

«Для службового користування» (реєстрація, облік, виготовлення, зберігання). 

2 

35. Класифікатор категорій цивільних та адміністративних справ та його застосування.   2 

36. Підготовка та подання звітності про стан здійснення правосуддя з розгляду справ та матеріалів у порядку цивільного, 

кримінального, адміністративного судочинства та у справах про адміністративні правопорушення. Їх особливості.  

2 

37. Ведення аналітичної роботи в судах. Аналіз стану діловодства та судової статистики в суді. Аналіз і прогнозування 

показників про розгляд судом справ та кримінальних проваджень. Складання аналізу статистичних звітів із застосуванням 

діаграм та графіків.  

2 

38. Порядок ведення Єдиного державного реєстру судових рішень.  2 

39. Порядок заповнення та зберігання картки обліку сум матеріальної та моральної шкоди. 2 

40. Методика та порядок складання різних форм звітності. Особливості оформлення в автоматичному режимі карток на особу, 

стосовно якої судом розглянуто справу в апеляційній інстанції, якщо: рішення першої інстанції скасовано; апеляційне 

провадження закрито; рішення першої інстанції оскаржується відносно не всіх осіб, щодо яких прийняте рішення.  

2 

41. Практика застосування ст.ст. 66, 291, 314 (п. 3), 296, 338 КПК України, застосування примусових заходів медичного 

характеру, призначення покарання за сукупністю злочинів і сукупністю вироків. 

2 

 РОЗДІЛ 4. ПРАКТИКА ЗАСТОСУВАННЯ ЦИВІЛЬНОГО ТА ЦИВІЛЬНО-ПРОЦЕСУАЛЬНОГО 

ЗАКОНОДАВСТВА  

 

      6 

42. Судова практика розгляду спорів про відшкодування майнової та моральної шкоди. Визначення критеріїв розумності та 

доцільності розміру моральних збитків при розгляді кримінальних та цивільних справ. 

2 

43. Особливості розгляду цивільних справ. Особливості розгляду деяких категорій справ окремого провадження. 2 

 РОЗДІЛ 5. ПРАКТИКА ЗАСТОСУВАННЯ КРИМІНАЛЬНОГО ТА КРИМІНАЛЬНО-ПРОЦЕСУАЛЬНОГО 

ЗАКОНОДАВСТВА  
8 

45. Злочини у сфері службової діяльності. Практика розгляду справ про посадові злочини. Розгляд кримінальних справ по 

перевищенню влади або службових повноважень. Особливості привласнення, розтрати майна від заволодіння майном   

шляхом   зловживання  службовим  становищем. Судова   практика  кваліфікації   злочинів,    передбачених ст.ст. 364 і 365 

КК України. Судова практика про злочини у сфері службової та професійної діяльності, пов’язаної з наданням публічних 

послуг (розділ 17 КК України).    

2 

46. Особливості судового розгляду кримінальних справ щодо злочинів проти авторитету органів державної влади, органів 

місцевого самоврядування та об’єднань громадян.  

2 

47. Судова практика розгляду кримінальних справ за злочини у сфері господарської діяльності.    2 

48. Злочини проти правосуддя.  Відповідальність за втручання в діяльність судових органів. Погроза або насильство щодо 

судді, народного засідателя чи присяжного ст.ст. 378, 379 КК України. Заходи безпеки щодо осіб, взятих під захист. 

2 

b.  РОЗДІЛ 6.  АДМІНІСТРАТИВНЕ СУДОЧИНСТВО 6 



 5 
49. Практика вирішення спорів, що виникають при прийнятті, проходженні та звільненні з  публічної служби.       2 

50. Види судових рішень в адміністративних справах, порядок їх ухвалення, оскарження та набрання законної сили.  2 

51. Апеляційне та касаційне провадження в адміністративних справах.  2 

 РОЗДІЛ 7.  РОЗГЛЯД СПРАВ ПРО АДМІНІСТРАТИВНІ ПРАВОПОРУШЕННЯ 2 

52. Особливості розгляду справ про адміністративні правопорушення та судова практика застосування адміністративних 

стягнень. 

2 

 РОЗДІЛ 8. ГОСПОДАРСЬКЕ ТА ГОСПОДАРСЬКЕ  ПРОЦЕСУАЛЬНЕ  ЗАКОНОДАВСТВО  4 

53. Актуальні питання застосування   ГПК України. Юрисдикція господарського суду. Виключна підсудність справ. Передача 

справ з одного господарського суду до іншого. 2 

54. Вирішення господарських спорів в апеляційній та касаційній інстанціях. Аналіз судових помилок, які стали підставою для 

перегляду рішень.  
2 

 Відвідування судових засідань в апеляційних  судах загальної юрисдикції областей, міст Києва та Севастополя, 

апеляційних судах  АРК.  
4 
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